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EXPORT VON E-MAIL-ADRESSEN AUS 
CAMPUS 
Wenn Sie die Option des Online-Versands von TANs zur Lehrveranstaltungsbewertung in 
EvaSys nutzen möchten, so können Sie aus dem Campus-System E-Mail-Adressen Ihrer 
Studierenden exportieren. Dies ist mit wenigen Klicks möglich. 

Rufen Sie dazu zunächst das Campus-System auf. Klicken Sie unter 
„CAMPUSMANAGEMENT“ auf „Campus“: 

 

Wählen Sie nun die entsprechende Veranstaltung aus und klicken Sie auf den 

Veranstaltungstitel. 

 

Klicken Sie nun im Kopf der Veranstaltung auf den Reiter „Anmeldeverfahren“. 
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Hier findet sich nun die „Liste der An-/Abmeldungen“, die Sie durch Anklicken aufrufen: 

 

Unterhalb der direkt angezeigten Liste findet sich der Link „Liste der Teilnehmer“. Dahinter 

verbirgt sich eine – z.B. in Exel lesbare – Datei (csv-Format). 

 

Ein Klick auf den Link ermöglicht es, die Datei herunterzuladen: 

 

Je nach Einstellung Ihrer Excel-Software wird die Datei sofort korrekt dargestellt und Sie 

können die E-Mail-Spalte kopieren und in EvaSys einfügen oder Sie müssen noch einen 

weiteren Schritt vornehmen. 

Sollte die Darstellung folgendermaßen aussehen. Sortieren Sie den Text folgendermaßen 

korrekt in Spalten. 
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Markieren Sie die ganze erste Spalte und wechseln Sie dann auf den Menüpunkt „Daten“: 

 

Klicken Sie nun auf „Text in Spalten“: 

 

Jetzt müssen Sie Excel noch ‚sagen‘, wie der Text in Spalten sortiert werden soll. Die Spalten 

sind beim Campus-Export durch ein Semikolon getrennt. Also markieren Sie zunächst 

„Getrennt“ und klicken dann auf „Weiter >“. Dann wählen Sie das „Semikolon“ aus und 

klicken direkt auf „Fertig stellen“. 

  

Jetzt werden die E-Mail-Adressen – wie auch die anderen Daten – sauber in Spalten 

angezeigt: 

 

Markierte Spalte 

Menüpunkt „Daten“ 


